审计档案借阅申请单

	借阅部门
	
	借阅人
	
	借阅日期
	

	借阅内容

或名称
	

	利用目的
	

	是否复印
	是   □

否   □
	复印份数
	
	是否需借出，预计归还日期
	

	复印内容
	

	借阅部门

负责人意见
	

	审计处长

意见
	

	院长意见
	（其他部门及外单位借阅时需院长审批）



	档案管理员对档案借阅情况的审查意见
	

	借阅人承诺
	（按预计时间归还，原则不得超过15天，不得私自拍照、外借、随意涂改、剪裁、丢失和泄密。）

借阅人签字：

	备 注
	


注：本表一式两份，一份由档案室留存，一份由审计处长审查同意后档案管理员留存。

